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3. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura se aplicd in scopul asigurdrii transparentei detasirii personalului didactic

in functii de conducere — director/ director adjunct in unititile de invitimént preuniversitar din
judetul Vilcea, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar 2025 -

4. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

4.1. Procedura se aplicd tuturor unitétilor de Invatdmant preuniversitar de stat din judetul

Vélcea, in care existd functii vacante de director/director adjunct sau care se vacanteaza pe parcursul
anului scolar 2025-2026.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA aplicabili procedurii operationale
5.1. Legislatie primard:
> Legea Invitimantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile

ulterioare;

» Codul Muncii aprobat prin Legea 53/2003 republicat cu completirile si
modificarile ulterioare;

» Ordinul 6072/2023 privind aprobarea unor maésuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invdtdmant preuniversitar si superior.

5.2. Legislatie secundarda:

» ORDIN nr. 5530 din 05 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului cadru
de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

» ORDINUL nr. 3.400 din 18 martie 2015 privind modificarea ORDINULUI nr.
5530 din 05 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare;

» ORDINUL 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar;

» Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr.7495/2024;

> Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a
personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitétile de invatimant, unititile conexe,
precum si a personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului
didactic din CCD;

5.3. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdtii publice
» Regulamentul de ordine interioar;

» Circuitul documentelor;
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6. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationali

6.1. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.

ey Abrevierea Termenul abreviat

L [P2; Procedura operationala

2. [E Elaborare

3. [V Verificare

4. |A Aprobare

5. |Ap. Aplicare

6. |[ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

7. DESCRIEREA procedurii operationale

7.1 Dispozitii generale

1. in vederea numirii cadrelor didactice, prin detasare in interesul invitimantului, in functiile
vacante de director si director adjunct din unitatile de invatimant, in anul scolar 2025-2026,
Inspectoratul Scolar Judetean Vélcea aplicd procedura de numire, prin detasare in interesul
invatdmantului, la eliberarea posturilor de conducere pe parcursul anului scolar;

2. Inspectoratul Scolar Judetean Valcea publica pe site-ul propriu, la data de 15 decembrie
2025, toate functiile vacante de director si director adjunct din unititile de invitiméant preuniversitar
de stat;

3. Conducerea unitétilor de invitimént in care existd functii vacante de director si director
adjunct, in anul scolar 2025-2026, are obligatia ca in perioada 15-19 decembrie 2025, si aduci la
cunogtinta membrilor Consiliului Profesoral faptul ca se vor vacanta functii de director si/sau director
adjunct, conditiile ce trebuie indeplinite pentru ocuparea acestor functii, calendarul si procedura de
selectie.

4. In perioada 20 decembrie 2025 - 09 ianuarie 2026 cadrele didactice care indeplinesc,
cumulativ, urmétoarele conditii, se pot inscrie la procesul de selectic pentru ocuparea functiilor
vacante de director si director adjunct din unitatile de invatdmant preuniversitar de stat:

a. au absolvit cu diploma de licentd/absolvire studii universitare, inclusiv specializarea
~Pedagogia invafdmantului primar §i prescolar”;

b. sunt titulare in invafiméantul preuniversitar, avand incheiat contract de munci pe perioada
nedeterminaté, cu o vechime in invitimant de minimum 5 ani;

c. dovedesc calitdfi profesionale, manageriale $i morale, reflectate prin calificativul ,,Foarte
bine" acordat in ultimii 3 ani gcolari lucrafi efectiv la catedra in functii didactice sau in functii
de conducere din unitdfi de invatdmant/inspectorate gcolare/ casele corpului didactic/Palatul
National al Copiilor/Ministerul Educatiei si Cercetarii ori in functii de indrumare si control din
inspectorate gcolare/functii de specialitate specifice Ministerul Educatiei si Cercetirii;

d. nu au fost sanctionate disciplinar in ultimii 2 ani scolari incheiati si nici in anul scolar in
curs;
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e. nu detine functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local,

judetean sau national;
f. nu poate ocupa/exercita o functie didacticd de predare, de indrumare si control, didactica

auxiliard, administrativdi sau orice activitate didacticd sau de conducere in sistemul de
invatdmant preuniversitar persoana care a fost condamnati penal definitiv pentru savérsirea cu
intentie a unei infractiuni contra vietii, integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii

persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hértuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni
contra libertétii si integrititii sexuale, luare si dare de mita, trafic de influenta, fals si uz de fals,

furt calificat, pentru care nu a intervenit reabilitarea, in conformitate cu prevederile articolului
168, alin. (7) din Legea 198/2023;

5. Dosarul de inscriere pentru selectie cuprinde:

S

VYV VY VY

A

Acord de numire in functie, conform Anexei 1;

Cererea de inscriere, conform Anexei 2;

Copie a actului de numire/transfer pe postul didactic pe care este incadrat ca titular:
Copii de pe actele de studii;

Copie BI/CI;

Adeverinta eliberatd de unitatea de invafdmaént in care este titular din care sa reiasé
vechimea in invatdmaént, obtinerea calificativelor "Foarte Bine™ si cd nu a fost
sanctionat disciplinar;

Certificatul de integritate comportamental;

Curriculum Vitae, in format Europass. semnat pe fiecare pagina

Ofertda manageriald pentru anul scolar 2025-2026 a unitatii de Invatdmant pentru care
si-au exprimat opfiunea;

6. Cadrele didactice care doresc sd ocupe functiile de director/director adjunct, vor depune
dosar/dosare de candidaturd, la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Vilcea sau in format
electronic la adresa de mail isjvi@isjvl.ro, in perioada 20 decembrie 2025 - 09 ianuarie 2026.

Daci punctajele a doi sau mai multi candidati pentru aceeasi functie sunt egale se aplicd, in
ordine, urmatoarele criterii de departajare:

e continuitate in functia de director/director adjunct in unitatea scolard pentru care se aplici;

e titular in unitatea de invitdmant pentru care aplicd;

e experientd manageriala - numérul anilor in functii de conducere;

Nu se admit contestatii.

7. RESPONSABILITATI

7.1. Resursa umana
» Inspectorul scolar general
» Inspectorul scolar general adjunct, coordonator al departamentului management
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» Inspectorii scolari pentru management institutional
» Membrii CA al ISJ Valcea
» Inspectorii scolari responsabili de zona

7.2. Modul de lucru

Inspectorul scolar general:

» Desemneaza prin decizie Comisia pentru selectia candidaturilor in vederea numirii,
prin detagare in interesul invatamaéntului, in functiile de director/director adjunct din
unititile de invitamant, rimase vacante la nivelul judetului VALCEA, in anul scolar
2025 — 2026;

» Emite decizia de detasare in interesul iInvatdméantului pentru functia de
director/director adjunct.

Inspectorul scolar general adjunct (responsabil cu domeniul management) participa la
evaluarea dosarelor candidatilor;
Inspectorii scolari pentru management institutional:
» intocmesc o situatie cu unitdtile de Invdtdmaént pentru care functia de director/director
adjunct urmeaza a fi vacantata;
> centralizeazd toate dosarele depuse pentru ocuparea functiilor vacante de
director/director adjunct;
» elaboreazd procedura privind numirea, prin detasare in interesul invatdmantului, in
functiile de director/director adjunct din unitédtile de Invatdmaént, rdimase vacante la
nivelul judetului VALCEA si o transmite spre aprobare Consiliului de Administratie al
IS] Vilcea;
inainteazd inspectorului general lista cadrelor didactice care gi-au depus dosare pentru
functiile de director/director adjunct.

v

Comisia pentru selectia candidaturilor in vederea numirii, prin detasare in interesul
fnvitimantului, in functiile de director/director adjunct din unititile de invitimint, rimase
vacante la nivelul judetului VALCEA, in anul scolar 2025 — 2026:

» verifici si gestioneazd documentele candidatiilor pentru functiile publicate la
solicitarea inspectorului scolar general;
» analizeazd CV-ul si oferta manageriald depusd pentru fiecare post vacant de director/

director adjunct si stabileste punctajul conform criteriilor din Anexa 3 .

Consilierul juridic al ISJ Valcea:

> asigurad respectarea legalititii numirilor in functiile de director/director adjunct din
unitétile de invatdmant preuniversitar;
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» acordd avizul de legalitate deciziilor de eliberare din functie, respectiv numirea
cadrelor didactice in functiile vacante de director/director adjunct ai unitéitile de
invatamant preuniversitar;

Consiliul de administratie al ISJ Vilcea:

» avizeazd lista posturilor vacante de director/director adjunct din unitétile de
invatdmant preuniversitar si procedura privind numirea, prin detasare In interesul
invatdmantului, in functiile de director/director adjunct din unitatile de invatimant,
rdmase vacante la nivelul judetului VALCEA,

» acorda avizul de numire prin detasare in interesul invdtdmaéntului, in functiile de
director/director adjunct din unitétile de invdtimaént, In vederea asigurdrii conducerii
interimare, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar
2025-2026.

Compartimentul secretariat al ISJ Vilcea:

» asigurd comunicarea intre Inspectoratul Scolar Judetean Valcea si unitdtile de
invitamant preuniversitar din judet;

» Inregistreaza acordul cadrelor didactice pentru incadrarea prin detasare in interesul

invatimantului in functiile de director/director adjunct din unitatile de Invatdmant,

impreund cu documentele cerute conform prezentei proceduri.
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8. FORMULARE SI ANEXE

Anexa 1.

ACORD

privind numirea prin detasare/delegare atributii in functia director/director adjunct

| T cesssasseneas erersssssnanenass sesessesseanss sesssersarsrsessssssrnes

SUbSERHIARILA .. comevsrsememssmsonsmssnenssandisss siasies s atssmsyss sy , profesor grad didactic ........ , titular pe
catedra de .....cccceevieeiieee e B CHOTUIL oo R85 AR e R B A R A , avand
actul de identitate ..... . BRI cnecssan IS ¢ R , eliberat de ..ooooreiieiiiee , la data
.......................... - HonticliE T swusmmmmraensmmmmmmsssmmmmmmsamsonnsy Y SR, Boardl

referitor la numirea mea prin detasare in interesul invatamantului/delegare de atributii In functia de

director/director adjunct, incepand cu data de

Mentionez ci am luat la cunostintd faptul cd ISJ Valcea isi rezervd dreptul de a dispune
incetarea detasdrii/delegirii mele din functia de e al

..................................................... la o dati anterioard termenelor mentionate in decizia de numire.

Mentionez ci in perioada cat am indeplinit/indeplinesc functia de director/director adjunct nu
am detinut/detin functia de presedinte sau vicepresedinte al unui partid politic la nivel

national/judetean/local, conform legislatiei in vigoare.

Data: Semnatura:
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Anexa 2.

Doamni Inspector Scolar General,

SUDIBIBANTIAY  oours e s sy S S S S P VSR RSP R P R Sos R e domiciliat(d) 1in
.................................................. SIE,  svererrseriererserssiraesssassesssserssnsressasmrensy I coveeisennensy  judetul
...................... coadm diddetie titolar, avand futeha didacticl  de wesssisenssaimeseesiiseds
pe catedra s - L AU RN RNP T R———— de la
......................................................... , Vi rog sd-mi aprobati inscrierea la procesul de selectie a
cadrelor didactice pentru ocuparea functiei de director/director adjunct, prin detasarea in interesul
invataméntului, incepdnd cu data de 17.01.2026, pand la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de
sfarsitul anului scolar 2025-2026, 1@ ......cvcviericineine e

Date relevante pentru ocuparea functiei de conducere:

e Adresa de domiciliu:
e Data nasterii:
e Telefon/mail:

e Am absolvit urmitoarele institutii de invatamant superior:

e  Am o vechime in invitimant de ........... ani
e  Ultimul grad didactic:

e  Vechime in functie de conducere:

Data covevriniinnns Semnatura .........coovvvnnnen

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Vélcea

-
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Anexa 3.

FISA EVALUARE OFERTA MANAGERIALA

Numele si prenumele candidatului:

Unitatea de invatimant:

Functia pentru care candideaza: Director | —[ Director adjunct

Aspectul vizat

Punctaj | Punctaj

Indicator N
indicator | acordat

Oferta
manageriald
pentru anul
scolar 2025-

2026

Propune directii de actiune gi programe de dezvoltare
conturate general, dar armonizate cu structura
functionald a unitdtii si orientate spre raspunsul la
necesititile majore identificate in gcoald

1,5p

Stabileste obiective specifice care reflectd in mod
nuantat directiile strategice din PDI/PAS, astfel incét
acestea si fie adaptate particularitatilor si nevoilor
identificate la nivelul unititii de invitamant

1,5p

Propune un ansamblu de activitdfi relevante si
coerente, selectate astfel incdt sid rdspundd
particularititilor mediului scolar §i sa permita
atingerea a obiectivele specifice

Stabileste corect modalititi de monitorizare /evaluare,
formulate intr-o manierd clard, care permit aprecierea
progresului In raport cu tintele strategice si cu
realititile dinamice ale scolii

1.op

Propune termene realiste de finalizare a activitatilor
care tin cont de ritmul de lucru al scolii si de resursele
disponibile, mentinind totodatd flexibilitatea necesard
ajustérilor pe parcurs

Evidentiazi resursele necesare(umane, materiale,
financiare) intr-o manierd suficient de generala, dar
bine ancoratd in capacitatea reald a unitafii, cu accent
pe mobilizarea eficienta a resurselor existente

Formuleaza indicatori de performantd care permit
evaluarea progresului, corelati cu obiectivele scolii si lp
cu nivelul actual al dezvoltarii institutionale

Propune mecanisme de monitorizare si evaluare a
planului operational care s& asigure o supraveghere Ip
constantd, adaptatd contextului si proceselor din scoald

TOTAL PUNCTAJ 10p

10
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Anexa 4.

Calendarul pentru ocuparea functiei de director/director adjunct, prin detasarea in interesul
invitimantului, incepind cu data de 17.01.2026

1. Afisarea pe site-ul ISJ Valcea, a listei cu toate functiile vacante de director si director adjunct din
unitatile de invatimant preuniversitar, din judetul Valcea si a procedurii operationale privind
numirea, in anul scolar 2025-2026, prin detasare in interesul invatgmantului, in functiile vacante de
director si director adjunct din unitatile de invafamént preuniversitar de stat;

Termen: 15.12.2025
2. Conducerea unitatilor de invatimant in care existd functii vacante de director si director adjunct, in
anul scolar 2025-2026, aduce la cunostinta membrilor Consiliului Profesoral faptul ci se vor vacanta
functii de director si/sau director adjunct, conditiile ce trebuie indeplinite pentru ocuparea acestor
functii, calendarul i procedura de selectie.

Termen: 15-19 decembrie 2025

3. Depunerea dosarelor candidatilor la secretariatul ISJ Valcea sau online la adresa de mail
isjvi@isjvl.ro pentru ocuparea functiile vacante de director si director adjunct din unitatile de
invitdmant preuniversitar de stat;

Termen: 20 decembrie 2025 - 09 ianuarie 2026

4. Analiza CV-urilor si ofertelor manageriale depuse pentru fiecare post vacant de director/ director
adjunct si stabilirea punctajelor conform criteriilor din Anexa 3;
Termen: 12 -14 ianuarie 2026

5. Afisarea listei cu punctajele candidatilor inscrisi pentru ocuparea functiile vacante de director si
director adjunct din unitatile de invitiméant preuniversitar de stat;
Termen: 15 ianuarie 2026

5. Aprobarea numirilor in functiile vacante de director/director adjunct din unitdtile de invatamant
preuniversitar de stat in Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Vélcea si
emiterea deciziilor de numire.

Termen: 15-16 ianuarie 2026
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